[Prénom Nom]
[Adresse complète]
[Numéro de téléphone]
[Adresse e-mail]
[Nom de l'entreprise]
[À l'attention de [Nom du manager ou du responsable RH]]
[Service / Département]
[Adresse de l'entreprise]
Fait à [Lieu], le [Date]
Objet : Demande de mutation 
Madame, Monsieur,
Actuellement en poste en tant que [Votre poste actuel] au sein du service [Votre service/département] depuis [Nombre] ans, je vous adresse ce courrier pour vous faire part de mon souhait de mutation. Je suis particulièrement intéressé(e) par le poste de [Poste visé] au sein de [Département ou lieu visé], dont j'ai pris connaissance par [Indiquer comment vous avez connu le poste : annonce interne, discussion, etc.].
Cette démarche est motivée par [Choisir l'option pertinente et développer] :
1. Option 1 (raisons professionnelles) : mon désir d'évoluer professionnellement et de relever de nouveaux défis. Les missions proposées dans le cadre de ce poste correspondent parfaitement à mes aspirations et à la prochaine étape que je souhaite donner à ma carrière. Mon expérience en [mentionner une ou deux compétences clés] et mes réalisations, notamment [citer un succès ou un projet pertinent], me semblent être des atouts solides pour contribuer efficacement aux objectifs de votre équipe.
1. Option 2 (raisons personnelles) : des raisons d'ordre personnel qui m'amènent à vouloir me rapprocher de [Ville/Région]. Cette mutation me permettrait de concilier plus harmonieusement mes obligations personnelles et mon engagement professionnel au sein de notre entreprise, que j'apprécie particulièrement.
Je suis convaincu(e) que mes compétences et ma connaissance de la culture de l'entreprise me permettront d'être rapidement opérationnel(le) et de m'intégrer pleinement dans ce nouvel environnement.
Je me tiens à votre entière disposition pour un entretien afin de vous exposer plus en détail mes motivations et de répondre à toutes vos questions.
Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.
[Prénom Nom]
[Signature manuscrite (si lettre papier)]
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