[Votre prénom et nom]
[Adresse complète]
[Numéro de téléphone]
[Adresse e-mail]
[Prénom et nom du destinataire, ex. : Madame Dupont]
[Fonction du destinataire, ex. : Responsable des Ressources Humaines]
[Nom de l'entreprise]
[Adresse complète de l'entreprise]
[Code postal et ville]
Lieu, le [date du jour, ex. : Paris, le 30 octobre 2025]
Objet : Démission de mon contrat de travail à durée indéterminée (CDI)
Lettre recommandée avec accusé de réception
Madame, Monsieur,
Par la présente, je vous informe de ma décision de démissionner de mon poste de [intitulé exact de votre poste, ex. : Chargé de projet] au sein de [nom de l'entreprise], contrat à durée indéterminée que j'occupe depuis le [date d'entrée en fonction, ex. : 1er janvier 2020].
Conformément aux dispositions de mon contrat de travail et de la convention collective applicable, je respecterai un préavis d'une durée de [durée du préavis, ex. : 1 mois]. Mon départ sera donc effectif à l'expiration de ce préavis, soit le [date de fin calculée, ex. : 22 novembre 2025].
Je vous remercie pour les opportunités de développement professionnel que j'ai eues au sein de l'entreprise et reste disponible pour assurer une passation fluide de mes missions pendant la période de préavis. À la fin de mon contrat, je vous prie de bien vouloir me remettre les documents de fin de contrat suivants : le certificat de travail, l'attestation France Travail et le reçu pour solde de tout compte.
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.
[Votre signature manuscrite]
[Votre prénom et nom]
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