[Votre Nom et Prénom]
[Votre Classe]
[Email]
À l'attention de [Madame/Monsieur] [Nom du professeur]
A [votre ville], [Date]
Objet : Lettre d'excuse concernant [préciser brièvement l'incident, ex: mon comportement en classe, le retard de mon devoir]
[Madame/Monsieur] [Nom du professeur],
Je vous écris aujourd'hui pour vous présenter mes plus sincères excuses pour [décrire clairement et brièvement l'erreur, par exemple : mon comportement inapproprié durant votre cours de (matière) le (date)].
Je reconnais que mon attitude a été [qualifier l'action, ex: irrespectueuse, négligente] et je comprends parfaitement les conséquences de mes actes. [Expliquer la situation de manière concise et honnête, sans chercher à vous justifier. Par exemple : J'ai conscience d'avoir perturbé le cours et manqué de respect envers vous et mes camarades. Il n'y a pas de bonne excuse pour mon manque de concentration.]
Je tiens à vous assurer que je regrette profondément cet incident. Je m'engage à ce que cela ne se reproduise plus et à faire preuve de plus de [ex: maturité, rigueur, respect] à l'avenir. [Si applicable, proposer une solution concrète. Par exemple : Pour rattraper mon erreur, j'ai déjà déposé le devoir manquant dans votre casier et je me suis assuré d'avoir compris la matière que j'ai pu manquer.]
Je vous prie d'agréer, [Madame/Monsieur] le Professeur, l'expression de mon profond respect.
Cordialement,
[Votre Nom et Prénom complets]
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