[Prénom Nom]
[Adresse postale]
[Code postal, Ville]
[Numéro de téléphone]
[Adresse e-mail]
À l’attention de [Nom du recruteur ou "Responsable du recrutement"]
[Nom de l’établissement médical / Cabinet / Clinique]
[Adresse de l’établissement]
[Code postal, Ville]
Fait à [Ville], le [Date]
Objet : Candidature au poste de secrétaire médicale - [Référence de l'annonce si applicable]
Madame, Monsieur,
Actuellement à la recherche de nouveaux défis professionnels dans le secteur médical, c’est avec un grand intérêt que j’ai découvert votre offre pour le poste de secrétaire médicale au sein de [Nom de l'établissement]. La réputation d'excellence de votre structure, notamment en [mentionner une spécialité ou une valeur de l'établissement, ex: suivi des patients en cardiologie], correspond parfaitement à l'environnement dans lequel je souhaite m'investir.
Titulaire d’un [votre diplôme, ex: titre certifié de secrétaire médicale] et fort(e) de [nombre] années d’expérience, j'ai développé une solide expertise dans la gestion administrative et l'accueil des patients. Mon parcours m'a permis de maîtriser les outils essentiels tels que [citer des logiciels, ex: Doctolib, logiciels de télétransmission] ainsi que la terminologie médicale spécifique. Je suis particulièrement à l'aise avec la gestion des plannings complexes et la priorisation des urgences, compétences que j'ai pu affiner lors de mon poste chez [Nom de l'ancien employeur].
Au-delà de mes compétences techniques, j'accorde une importance primordiale à la qualité de l'accueil et à l'accompagnement humain. Je sais faire preuve de discrétion, d'empathie et de rigueur, des qualités indispensables pour garantir la confidentialité des dossiers et rassurer les patients. Intégrer votre équipe serait pour moi l'opportunité de mettre mon sens de l'organisation au service de vos praticiens, facilitant ainsi leur quotidien et celui de leur patientèle.
Je serais ravi(e) de vous rencontrer lors d'un entretien pour vous exposer de vive voix ma motivation et discuter de la manière dont je pourrais contribuer au bon fonctionnement de [Nom de l'établissement].
Dans l’attente de votre retour, je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.
 [Votre prénom NOM]
Trouvez plus de modèles et de documents sur : https://modelesdocuments.com/
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